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1. APRESENTACAO

O Estagio € um componente curricular obrigatério do Curso de
Licenciatura em Pedagogia da Faculdade de Tecnologia de Sao
Vicente- FATEF, pois se trata de uma atividade intrinsecamente
articulada com as demais atividades do curso.

Desta forma, a FATEF entende que a aprendizagem baseada
na pratica € prioridade no curso de Pedagogia, e por iSSO 0 mesmo
tem periodos reservados ao desenvolvimento dos estagios
supervisionados, 0s quais sdo distribuidos ao longo de quatro
semestres letivos. Assim, sdo apresentadas multiplas oportunidades
de interacdo na, com e para a comunidade, centrando a atencdo de
cada estudante para uma area de abrangéncia dos servigos ao longo
dos anos de graduacdo, permitindo a criagdo de um vinculo que
legitima a atuacdo do académico em um local de referéncia.

Nessa dinamica, o estagio, como necessaria qualificacao para o
discente, deve propiciar a complementacdo do ensino e da
aprendizagem, a ser planejado, executado, acompanhado e avaliado
em conformidade com o curriculo, constituindo-se em instrumento de
integracao e de aperfeicoamento humano e técnico-cientifico do aluno.

Os Estagios, ao longo dos quatro semestres do curso de
pedagogia, abrangem um conjunto de atividades, aplicacdo das
nocdes teodricas, experiéncias de observacao, participacdo e regéncia
gue visam principalmente a articulacdo entre a teoria e a pratica. O
nao cumprimento do estagio dentro do periodo do curso implicara em
dependéncia, que sera cobrada semestralmente. O aluno s6 podera
colar grau se tiver cumprido integralmente a carga horaria determinada
em lei para o seu curso

O curriculo do curso de Pedagogia estabelece uma carga horaria
total de 300 horas para o estagio supervisionado que é distribuida a
partir do quinto periodo até o oitavo da seguinte forma: 100 horas
minimas semestrais. O Estagio Supervisionado esta previsto na matriz

curricular do curso e sua carga horaria integra a carga horaria total do
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curso.

Desta forma, a concepcdo que fundamenta o estagio € o
principio da acao-reflexdo-acdo que norteia o projeto pedagodgico, o
que exigira do estagiario: observacao, reflexdo e exercicio do fazer
pedagdgico.

O estagio supervisionado observa com especial atencdo a
Educacao Infantil e Anos Iniciais do Ensino Fundamental (200h) sem
deixar de atender a Educacéo Profissional na area de servico e apoio
escolar e atividades de gestdo de processos educativos em espacos
escolares e ndo escolares (100h).

Por fim, o objetivo deste manual é fornecer orientagBes basicas
para a realizacdo do Estagio Supervisionado. Aos alunos serdo
disponibilizadas todas as informa¢cBes sobre o Estagio, para as
diferentes etapas dos cursos, contendo todas as fichas, registros e
relatorios que deverao ser preenchidos para o correto cumprimento do

estagio.

2. OBJETIVOS

Os principais objetivos da realizagcdo do Estagio no Curso de
Licenciatura Plena em Pedagogia da FATEF sé&o:

e Desenvolvimento, em situacdo de formacao cooperativa, de
conhecimentos, competéncias e atitudes adequados ao exercicio da
pratica docente responsavel e da reflexdo critica sobre ela.

eMobilizacdo integrada dos saberes adquiridos nos diferentes
componentes da formacao do aluno.

eFacilitar a integracdo progressiva e orientada do estagiario no
exercicio da atividade docente e nas atividades desenvolvidas junto a
comunidade escolar.

eProporcionar ao aluno uma analise critica das vivéncias de
aprendizagem, dos programas de ensino, promovendo, a partir de
uma visao global, condicdo de preparar-se para o desempenho da
profisséo escolhida.

eVivenciar a educacdo em ambientes escolares e néo
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escolares, na organizacdo e gestdo do sistema de ensino e nos

projetos educacionais de diversas instituicoes.

e Observar, participar, problematizar e questionar a pratica

vivenciada, utilizando como parametro as aprendizagens das

vérias disciplinas do curso e das inovacoes tecnoldgicas, politicas,
sociais e econOmicas a que estao sujeitos.

e Compreender o processo de trabalho pedagogico que ocorre

nas condicbes da escola, da educacdo formal e ndo formal, as

condi¢bes de desenvolvimento do aluno nos anos iniciais do ensino

fundamental e na educagéao infantil.

3. COMPETENCIAS E HABILIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

Tendo a clareza de que o pedagogo, no estagio, deve
desenvolver atividades de observacdo docente e de gestdo de
processos educativos, algumas questdes sdo essenciais a este
profissional como, por exemplo, o constante processo reflexivo entre a
teoria e a préatica educativa. Neste sentido, para atingir o perfil do
licenciado em Pedagogia expresso no Projeto Pedagdgico do Curso,
durante a realizacdo do estagio, o aluno ter4 a oportunidade de

desenvolver competéncias e habilidades para:

-Desenvolver a capacidade de observagao;

-Observar e registrar a propria pratica educativa,

-Desenvolver a capacidade para o trabalho interdisciplinar;
-Apropriar-se dos conceitos essenciais/conteudos a serem trabalhados
com educandos, em todas as areas do conhecimento;

-Planejar, executar e avaliar suas acfes pedagodgicas cotidianamente;
-Compreender o cuidar e o educar na Educacgao Infantil, nas suas
diferentes dimensoes;

- Compreender o desenvolvimento e as aprendizagens de criancas

do Ensino Fundamental;



- Aprimorar habitos e atitudes profissionais;
- Conhecer a realidade do mercado de trabalho;

4. REGULAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO

4.1 Estagiério

Sdo estagiarios todos os discentes regularmente matriculados no
Curso de Pedagogia da FATEF e que estejam matriculados no
semestre letivo correspondente a previsdo do Estagio. Nao havera

dispensa do estagio.

4.2 Compete aos estagiarios:

a. Estar regularmente matriculado no curso;

b. Cumprir todas as exigéncias legais referentes ao estagio
supervisionado;

c. Acatar as normas de funcionamento da escola onde realiza o estagio;

d.Cumprir pontualmente o horéario que Ihe for estabelecido;

e.Tratar com gentileza e cortesia todas as pessoas da escola
onde estiver estagiando;

f. Usar de discricdo quanto as peculiaridades da unidade onde
estiver estagiando;

g.Comunicar com antecedéncia as suas auséncias;

h.Apresentar os registros das etapas realizadas ao Orientador de
Estagios sempre que for solicitado;

i. Preencher com cuidado, capricho e sem rasuras a
documentacéo exigida;

j. Cumprir todas as determinacdes legais referentes ao Estagio e
a este Guia;

k.Providenciar a encadernacdo dos documentos comprobatorios
do estagio e do relatorio, seguindo a ordem apontada neste
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guia.

l. No inicio de cada semestre letivo com previsao de Estagio,
aguardar a orientacdo do Coordenador de Estagio entregar,
na sala de aula, a Carta de Apresentacdo e Autorizacdo e a
Ficha de Cadastro do Estagiario. Apos, preenché-las
corretamente antes de apresenta-la para a Direcdo Escolar ou
Secretaria de Educacdo do Municipio ou Estado para a qual

solicitara autorizacéo para realizacao do Estagio;

m. Entregar uma via da Carta de Apresentacdo e Autorizacdo ao
Coordenador de Estagio, a qual ficard arquivada Coordenacéo
do Curso, com o carimbo da escola e o carimbo do Diretor com
a assinatura do Diretor (a) da Escola elou Secretaria de
Educacdo do municipio ou Estado, quando for o
caso,confirmando a autorizacdo. Este procedimento devera
ocorrer semestralmente, de acordo com a previsao de Estagio;

n. O registro do Estagio Supervisionado Obrigatorio realizado
devera ser feito no formulario denominado Controle de
Estagio que devera ser obtida pelo discente no Site
Institucional da FATEF em Cursos > Pedagogia > Informacdes
> Estagio. Nesta Ficha de Estagio deve ser assinalada a
Modalidade de Estagio, isto é, Estagio de Observacao e
Estagio de Regéncia que devera ser reproduzido e preenchido
conforme orientagdo contida neste Guia. Deve-se usar uma
Ficha para cada Modalidade de Estadgio em cada semestre
letivo com previséo de Estagio;

0. A Ficha de Controle Estagio deve conter as seguintes
informagdes: carimbo da escola e do diretor da escola;
assinatura do professor da sala/turma onde realizou o Estagio
e do diretor da escola; data; periodo de duracdo do estagio
para cada dia que realizou o Estagio; total de horas de Estagio
e indicagdo das atividades realizadas, conforme

disponibilizado neste Guia.



4.3 Atividades do Estagio supervisionado

As atividades do Estagio serdo desenvolvidas em etapas,
iniciadas conforme estabelece a Matriz Curricular do Curso vigente e
de acordo com o previsto neste Guia. Serdo desenvolvidas da
seguinte forma:

a) O Coordenador de Estagio Supervisionado encaminhara as
orientagfes para cada turma e disponibilizara o Guia de Estagio para o

esclarecimento do discente.

b) O Estdgio deverd ser realizado em escolas de Educacao
Infantil e de Ensino Fundamental publica ou privada, de acordo com a
orientacdo para cada semestre.

0 O Estagio em Gestéo escolar e/ou projetos sociais deverao
ser realizados em escolas de Educacdo Infanti e de Ensino
Fundamental publica ou privada ou ainda em Instituicbes ndo formais
tais como: ONG’S, hospitais, Empresas, dentre outras instituicées, de

acordo com a orientacao para cada semestre.

5. ORIENTACAO E ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO
O aluno estagiario sera orientado pelo Coordenador de estagio
do curso Prof. Rosane Grandé que estara disponivel para plantbes
de duvidas, por um periodo minimo estabelecido para cada
semestre, podendo haver mudanca de campo, no final desse
periodo, mediante resolucdo dos sujeitos envolvidos no processo,
sendo que a decisao final fica a cargo da supervisdo de estagio.

A mudanca de area sO podera ocorrer mediante informe e
justificativa por escrito a Supervisdo de Estagio do curso de
Pedagogia e obtencdo de autorizacdo também por escrito da
mesma.

A definicdo do Campo do Estagio Supervisionado nos: 5°, 6°,
7° e 8° periodos do curso de Pedagogia obedece a programacéo
especifica.

O supervisor de estagio do curso de Pedagogia deve

apresentar aos alunos a listagem de conveniados existentes, bem



como auxilid-los na escolha do campo de estagio, considerando seu
perfil pessoal e profissional em formagéo. Para inser¢gdo do aluno
nos campos de estégio serdo consideradas as seguintes condicdes:

1. a area deve apresentar um profissional de nivel superior em
Pedagogia, que tenha interesse e disponibilidade em supervisionar
0 estagio;

2. compatibilidade de horario do supervisor de campo, com o horério
do estagiario;

3. proposta de trabalho do profissional articulada com o projeto politico
pedagdgico do curso de Pedagogia.

O processo de avaliacao do aluno dar-se-a através do relatério
final, auto avaliacdo e avaliacdo do Supervisor de Campo,
disponibilizados no Site Institucional da FATEF, em Cursos >
Pedagogia > Informacdes > Estagio, no tempo previsto ao Supervisor
de Estagio do Curso de Pedagogia. O aluno para promocao precisa
obter o conceito aprovado e cumprir a carga horaria minima exigida ou

estara automaticamente reprovado do componente curricular.

O estagio serd dividido nas seguintes fases: Observacao,
Participacdo Regéncia, Planejamento, Orientacbes e Relatérios
distribuidos nos estagios supervisionados |, II, lll e IV.

Todas as diretrizes e demais dispositivos que normalizam o Estagio
Supervisionado do curso de Pedagogia estdo organizados em
consonancia com as DCNs e atendem o disposto nas RESOLUCOES
CNE n° 2, de 1 de junho 2015 e CNE/CP n°1, de 15 de maio de 2006.

Para a organizacdo e execucdo dos Estagios Supervisionados
previstos, foi elaborado um regulamento que define as suas diferentes
modalidades de operacionalizacdo, bem como as premissas para
orientacdo, para a articulagdo entre teoria e pratica, para o
acompanhamento, a supervisao e avaliagdo, e também as atribuicbes
do professor orientador de estagio e as atribuicbes do estagiario. O
documento encontra-se disponivel aos alunos, professores, tutores e

possiveis comissdes de avaliacdo do INEP/MEC.
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5.1 Direitos do estagiério

e Solicitar auxilio para esclarecimento de qualquer divida relacionada
ao estagio;

e Desenvolver atividades de acordo com as condi¢cdes estabelecidas
pelas escolas;

e Receber orientagdo, acompanhamento e avaliacdo do seu estagio;

e Escolher a unidade de ensino onde cumprird as atividades de estagio;
e Apresentar sugestdes que possam contribuir para a melhoria das

atividades de estagio;

5.2 Responsabilidades

e Frequentar regularmente as aulas do curso;

e Registrar diariamente frequéncia no estagio;

e Elaborar e entregar Planos, Relatérios e outros documentos nas
datas estabelecidas;

e Ultilizar, guardar e conservar, com todo o cuidado, impressos e
outros materiais de utilizacao;

e Buscar aperfeicoar-se nos contetdos que séo objeto do Estagio;

e Manter sigilo sobre conteido de documentos e de informacgbes
confidenciais referentes ao local onde estiver estagiando;

e Comunicar a Instituicdo / Local de estagio, qualquer alteracdo da
sua situacao escolar, mudanca de endereco, telefone e desisténcia do
estagio por forca maior;

e Acatar orientacdo e sugestdo do Diretor ou Coordenador da escola
onde estagiar;

e Apresentar relatério final para a Coordenadoria de Estagio;

e Assumir 0 estagio com responsabilidade, zelando pelo bom nome
da Instituicdo do Estagio e do curso que frequenta;

e Acatar orientacdo e decisbes do Diretor da escola ou instituicao
quanto as suas normas internas;

e Cumprir integralmente o horario estabelecido pela escola,
observando assiduidade e pontualidade;

e Comunicar com antecedéncia de 24 horas, no caso de falta;
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e Tratar cordialmente todas as pessoas que trabalham na escola;

e Prestar agradecimentos ao final do estagio a quem mais proximo

trabalhou com o estégio.

6. Desenvolvimento do estagio

O Estagio no Curso de Licenciatura em Pedagogia sera dividido

em quatro semestres, num total de 300 horas, a saber:

ETAPA CARGA CAMPO DE ESTAGIO
HORARIA
5°%semestre — Estagio | 40h Educacao Infantil (0 a 5 anos)
Séries  Iniciais do  Ensino
6° semestre-Estagio Il 80h Fundamental ( 1°,2 e 3°)
Séries  Iniciais do  Ensino
80h Fundamental ( 4° e 5°)
7°semestre — Estagio |l
O aluno conhecera o dia-a-dia de
uma instituicdo de educacao basica,
publica ou privada, por meio dg
8osemestre — Estagio IV | 100h acompanhamento da Gestdo e dog

funcionamento da instituicdo
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6.1 Estagio |

No desenvolvimento do Estagio | o aluno vivenciara o dia a dia
de uma escola de educacgéo infantil (O a 5 anos), participando de
atividades por meio do acompanhamento do funcionamento da
instituicdo de ensino e de observacdo de aulas. Também fara
atividades de regéncia na sala que estiver realizando a observagéo ou
em outra indicada pela escola, onde estiver realizando o estagio (rede
privada ou publica), de acordo com o solicitado pelo orientador do
estagio. Juntamente com esse trabalho, o aluno devera elaborar um
relatério com andlise critica e relatos a partir do que foi acompanhado
e trabalhado. Para elaboracdo do relatério devera seguir o roteiro

apontado neste guia.

6.2 Estagio Il

No desenvolvimento do Estagio Il o aluno conhecera o dia-a-dia
de uma instituicdo de ensino fundamental das séries iniciais, por meio
do acompanhamento do funcionamento da instituicdo e de observacgao
de aulas em uma turma do 1°, 2° ou 3° anos. Também faré atividades
de regéncia na sala que estiver realizando a observacdo ou em outra
indicada pela escola onde estiver realizando o estagio ( rede privada
ou publica), de acordo com o solicitado pelo orientador de estagio.
Juntamente com esse trabalho, o aluno devera elaborar um relatério
com andlise critica e relatos a partir do que foi acompanhado e
trabalhado. Para elaboracdo do relatério devera seguir o roteiro

apontado neste guia.

6.3 Estagio Il

No desenvolvimento do Estagio Ill o aluno conhecera o dia-a-
dia de uma instituicdo de ensino fundamental das séries iniciais, por
meio do acompanhamento do funcionamento da instituicdo e de
observagédo de aulas em uma turma do 4% 5° anos. Também fara
atividades de regéncia na sala que estiver realizando a observagao ou
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em outra indicada pela escola onde estiver realizando o estagio ( rede
privada ou publica) de acordo com solicitado pelo orientador de
estagio. Juntamente com esse trabalho, o aluno devera elaborar um
relatorio com analise critica e relatos a partir do que foi acompanhado
e trabalhado. Para elaboracdo do relatério devera seguir o roteiro

apontado neste guia.

6.4 Estagio IV

No desenvolvimento do estagio o aluno observara o dia-a-dia de uma
instituicdo de educacdo basica, publica ou privada, por meio do
acompanhamento da organizacédo e do funcionamento da instituicao, tais
como: reunides de pais, reunides de professores, reunides de conselhos e
de grémios. Além disso, observara as atividades desenvolvidas pelos
gestores escolares, refletindo de forma critica, e com base nos estudos
em sala de aula, sobre o trabalhos de forma dos mesmos.

Para realizar as atividades no campo da gestao devera:
_ Observar da dindamica da secretaria da escola: organizacdo da
documentacdo escolar das criangas, atendimento a comunidade e a
equipe escolar, etc;
_ verificar como a Instituicdo promove as reunifes pedagdgicas, tendo
como foco de observacdo o papel dos (as) gestores(as) neste
momento, bem como o trabalho coletivo;

Verificar como a Insituicdo promove as reunibes da APM
(Associacao de Pais e Mestres) e/ou conselhos de escola, tendo como
foco de observacédo o papel dos (as) gestores (as) neste momento,
bem como o trabalho coletivo;

_ Verificar como a Insituicdo promove as reunides de conselhos de
classe tendo como foco de observagéo o papel dos(as) gestores(as)
neste momento, bem como o trabalho coletivo;

_ Ler e analisar o Projeto Politico-Pedagogico da escola e demais
documentos (regimentos, atas de reunides, etc), observando como a
Insituicéo se coloca no campo educacional;

_ Observar e apontar como a Insituicdo desenvolve a formacgéo continuada;
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_ Observar e apontar a organizacdo administrativa da escola:horarios
dos funcionérios, distribuicées das func¢des, quadros de rotina, etc;
_ Verficar e apontar as atividades desenvolvidades pelos diferentes

profissionais que atuam na gestéo.

_ Entrevistar e analisar as atividades dos gestores escolares

7. ORIENTACOES GERAIS PARA A REALIZACAO DO ESTAGIO

A atividade de estagio sera realizada individual e devera ser
feita em escolas publicas e privadas. O aluno, para cumprimento
das horas previstas no estagio, devera obrigatoriamente atuar em

todas as areas previstas nas etapas.

8. DOCUMENTACAO E REGISTRO DO ESTAGIO

) O aluno devera providenciar os seguintes documentos para
iniciar as atividades:

a)-Convénio de Estagio (caso a escola ndo seja conveniada a FATEF

— preencher de forma digitada);

b)-Termo de Compromisso de Estagio Supervisionado (preencher de forma

digitada e protocolar na secretaria da Instituicdo para a assinatura do termo);

c)-Carta de Apresentacdo e Autorizacdo do estagio com o carimbo da
escola e o carimbo do Diretor, com a assinatura do Diretor (a) da
Escola e/ou Secretariade Educacdo do municipio ou Diretoria de

Ensino do Estado , quando for o caso, confirmando a autorizagao.

[)Para registrar suas atividades, o aluno devera produzir os
seguintes itens:

a)- Relatorio Unico — — (Entregar para a Coordenacéo de Estagio da FATEF)

b)- Ficha de Controle de Estagio: H4 uma Ficha de Controle de
Estagio para cada Modalidade de Estagio, isto €&, Estagio de
Observacdo, Estagio de Regéncia e Estagio de gestdo Escolar e

Projetos Sociais — (Entregar para Coordenac¢do de estagio da FATEF,
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no dia de aula desse componente curricular, conforme estipulados

pelo orientador de Estagio)
IMPORTANTE:

Vale destacar que, para cada semestre, ha a necessidade de organizar toda
a documentacgéo e registro acima citados.

A seguir, veja os procedimentos para cada item:
8.1 Convénio de Estagio (caso a escola nao seja conveniada a FATEF)

Caso a escola escolhida ndo tenha o Convénio com a FATEF o
aluno deverd levar preenchido até a Unidade Cedente (instituicdo em
que o aluno realizard o estidgio) o Termo de Convénio, que se
encontra em anexo neste manual, para que a escola assine e seja
enviado a Coordenacdo do Curso para encaminhamento a
Coordenacéo de Estégio para conferéncia e validacao.

O Convénio de Estagio devera ser impresso em:

-folha Unica frente e verso
-contendo os dados do aluno atualizados e
-preenchido de forma digitada.

Ndo poderd sob-hip6tese alguma, ser alterado o seu

conteldo.

O documento ndo podera ter rasura e devera estar assinado
pelo diretor da escola em que o aluno realizar4 o estagio, além de
assinado também pelo aluno-estagiario e pela coordenacdo
(orientador) de Estagio da FATEF em seus devidos campos em 3 vias
impressas (ndo podera ser xerox - todas assinadas e com carimbo da
direcéo da escola).

Apoés este procedimento o aluno devera retirar o Convénio de
Estagio na Coordenagdo do Curso para que uma das vias seja

entregue na Unidade Cedente e vocé possa iniciar o seu estagio.
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8.2 Termo de Compromisso de Estagio Supervisionado

Apos a efetivacdo do Convénio de Estagio, o Termo de
Compromisso do Estagio e a Carta de Apresentacdo e Autorizacao de
estagio, no caso de Prefeituras ou Estado, o Termo devera ser
preenchido, pelo aluno, e levado até a Unidade Cedente para colher
assinatura do responsavel pela Unidade. Posteriormente, o aluno
devera entregar o Termo a Coordenacgéo do estégio, para conferéncia
e validacao .

O Termo de compromisso devera ser impresso, em folha
Unica frente e verso verso contendo os dados do aluno atualizados e
preenchido de forma digitada. N&o podera, sob hipétese alguma, ser
alterado o seu conteudo. O documento ndo podera ter rasura e
deverd estar assinado pelo diretor da escola em que realizard o
estagio, assinado também pelo aluno-estagiario e a Coordenacédo
de Estagio em seus devidos campos em 3 vias (ndo podera ser xerox
- todas assinadas e com carimbo pela direcdo da escola).

Atencdao: Nao preencha manualmente.

Atentar para os itens de preenchimento:

1 Unidade Cedente: preencher com dados da escola,
representada por: colocar nome do diretor e seu cargo.
2. Estagiario: preencher com dados do aluno, atentar para etapa,

nome do curso e numero da matricula do aluno.

3. Na Clausula 52 do Termo de Compromisso vocé encontrara:

- Vigéncia: data de inicio e fim do estagio (semestre vigente).

- Horario: colocar horéario e dias da semana do estagio: ex: segunda a
sexta- feira, das 14:00 as 17:00 h (Nao ultrapassar 6 horas diarias,
nao chocar horario com estagio remunerado ou trabalho, ndo chocar

horério com aulas e atividades na universidade).

- Vocé somente podera iniciar seu estagio apés a retirada do Termo

de Compromisso de estagio assinado pela FATEF.
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IMPORTANTE! Vocé somente podera iniciar 0 seu estagio apés a
retirada do Termo de Compromisso na Coordenagao do Curso de
Pedagogia ou com a Coordenacao de Estagio ou na Secretaria.

8.3 Autorizacao do Estagio

Antes de iniciar o estagio, o aluno deverd requerer a
Coordenacéo do Estagio declaracdo de escolaridade da FATEF, para
realizar estagio nas redes de ensino das Prefeituras, do Estado da
Baixada Santista ou Particulares. Devendo indicar onde ira realizar o
estagio

ApoGs, o aluno devera entregar na Secretaria 0 Termo de
Compromisso, assinado pela instituicdo onde fara o estagio em 3 vias
para assinatura e devolucdo de 2 vias ao aluno e 1 via sera

arquivada em seu prontudrio.

9. O RELATORIO

Conforme jA mencionamos, vocé tera de elaborar um relatério
de estagio I, ILIII E IV que devera abordar os itens propostos neste
guia, de acordo com a especificidade de cada estagio.

Ressaltamos que o relatério ndo devera ser apenas descritivo,
devendo conter também sua reflexdo e uma analise critica sobre as

situa¢des vivenciadas.

Para a elaboracdo do relatorio considere o0s elementos
descritos nos itens relacionados abaixo. A escrita do relatério &
individual e, portanto, Unica e exclusiva. Discussdes coletivas e
experiéncias na mesma instituicdo jamais implicam diretamente em
uma escrita idéntica de dois ou mais estagiarios.

O referido relatério deve ser digitado em letra Arial ou Times
new Roman, fonte 12 e espagcamento entre linhas de 1,5.

Para facilitar a compreensao a respeito do contetddo que deve
abranger cada relatério, seguem detalhes que compreendem cada

um dos itens que deverdo ser observados no decorrer de cada
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semestre.

9.1- O Relatorio devera conter as seguintes etapas:

I- Capa;

[I- Folha de rosto;
Ill- sumario/indice;

IV- projeto de estagio:

a) - ldentificacéao:
a.l Da escola: (home da escola, endereco completo, telefone,
nome da diretora)
a.2 Do estagiario: curso; periodo de realizacdo do estagio;
carga horaria (dia e horas semanais); nome do Coordenadorde
Estagio da FATEF e nome do estagiario; nomenclatura da etapa
escola envolvida: estagio , carga horaria total do estagio e

descricao das horas.

b) Objetivos:

Para cada etapa de estagio ha objetivos especificos a serem
cumpridos e estes deverdo estar ligados as atividades a serem

cumpridas.

c) Justificativa:
Descrever a importancia da realizacdo do estagio para a sua
formacao pedagogica.

d) Descricao das atividades a serem realizadas:

Reproduzir aqui 0 quadro que registra as atividades realizadas

no estagio.

e) Cronograma:

19



Reproduzir aqui a carga horaria aprontada no quadro que
registra as horas de estagio. Inicio e fim, especificando |,
inclusive os dias da semana e as datas em que o estagio foi

relizado.

f) Bibliografia:

Material bibliografico utilizado para a elaboracdo do projeto de
estagio e da intervencao .

g) Relatorio analitico

Atencédo, esta parte do relatério € muito importante e vai exigir de

vocé, aluno, muita observacao e pesquisa.
Responder, de forma dissertativa, todos os itens solicitados abaixo:

Item 1: A historia da Escola e o Cotidiano escolar

-Contexto de criacdo: quando, como, por quais razbes a escola foi
criada? Houve a necessidade de atender alguma demanda da
comunidade?

-Etapas que a escola atende e quantidade de alunos por etapas.
Apontando se ha divisdo de ciclos na Etapa objeto do estagio na
Unidade escolar de realizagéo do estagio.

-Reunido de professores, de pais, de Conselho da Escola, da APM,
Conselhos de Classe: Qual a frequéncia dessas reunifes e quais 0s
principais temas discutidos em cada uma delas?

-Politicas de inclusdo: A escola recebe as pessoas com deficiéncia?

Sua estrutura fisica atende a essa demanda de alunos?

Item 2: Os profissionais da Educacéao

-Formacéo e tempo de servico na escola. (Descreva esse item
abordando: corpo docente, direcdo, coordenadores, secretaria,
operacionais, outros funcionarios);

-Politicas de formacdo continuada de docentes e funcionarios. (Os
profissionais tém acesso a programas de capacitacdo? Com que

frequéncia?).
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Item 3- Relacdes interpessoais (escola/professor/aluno/familia)

-Como o professor se dirige ao aluno e vice-versa (usa nhome, namero,
termo geral)?

-Como ocorre a relacdo entre os alunos nessa faixa etaria? Existem
conflitos? Como acontece a intervencao do professor responséavel?
-Como se d& a comunicagcdo entre o professor e os pais (bilhetes,
telefonemas, recados, reunibes)? Em que situagbes o0s pais sao

chamados a escola? Como € a reunido entre professores e pais?

-Quando os pais precisam falar com os professores, como é 0 acesso

a escola ou professor?
Item 4: Aspectos didatico-pedagdgicos

-Quais os principais atividades/contetdos trabalhados nessa faixa-
etaria? Esses contetidos séo trabalhados com qual objetivo?

-As atividades ou o0s conteudos sdo expostos de forma clara e
objetiva? Todos compreendem?

-Existe um material didatico a ser seguido ou o professor prepara as
aulas? (Se for o professor que prepara as aulas, em qual documento
oficial se baseia para preparar suas atividades?)

OBSERVACAOQ: caso voceé faca todas as etapas do estagio em uma Gnica
escola, procure a cada relatorio analitico pontuar questbes

gue foram aprimoradas e as que ainda necessitam de revisdo, pensando

na melhoria do processo ensino-aprendizagem.

Item 5 — Plano de aula referente as regéncias realizadas no estégio

Série/ano/etapa: a turma que sera ministrada a aula/regéncia.
Plano de Aula: diz respeito ao planejamento de um dia ou em relacao
aos dias que o aluno fara a regéncia da sala de aula
Objetivo: o0 que é esperado que os alunos aprendam com a atividade
proposta. Os objetivos sempre tém foco na aprendizagem, ndo no
ensino.
Contetdo: conteudos previstos no Plano de Ensino que serdo
trabalhados em sala de aula.
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Item 6 — Andlise Critico- reflexiva

-Esse item devera conter a sua reflexdo e analise critica sobre as
situacdes vivenciadas. Apresente pontos positivos e nhegativos,
observados no estagio, assim como, elementos que contribuiram na
formacao de vocés (em que aspectos esse estagio colaborou na sua
aprendizagem?). E importante também que se posicione e apresente
sua opinido critica (baseada nas discussbes em sala e nos
referenciais teodricos estudados nas disciplinas) frente a realidade

vivenciada (o que voceé faria para mudar essa conjuntura?).

10. FICHA DE CONTROLE DE ESTAGIO:
A ficha de registro de atividades de estagio deve ser preenchida a cada

atividade realizada na escola, sem rasura, podendo ser digitada, contendo

data do estagio, niumero de horas realizadas, descricdo das atividades e visto do
professor responsavel. Ndo se esqueca da assinatura do diretor com carimbo
da escola e da sua funcéo. Isso ocorrera apenas no final do estagio referente
a cada etapa do mesmo.. Vale ressaltar que o diretor ndo podera assinar no

lugar do professor.

11. DISTRIBUICAO DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO

Estagio de Observacdo e Regéncia em Educacdo Infanti e Ensino
Fundamental, Gestéo e projetos sociais. A Carga horaria sera definida em cada
semestre, obedecendo ao que dispbe a proposta pedagodgica do curso de

Pedagogia.

12. ORIENTACOES PARA ENTREGA DO RELATORIO DE ESTAGIO

Relatério € um documento onde se apresenta o resultado de um
trabalho sobre qualquer area e/ou assunto. Os dados sdo organizados e
apresentados de forma direta facilitando a leitura e a compreenséo.

Ao final de cada semestre letivo com previsdo de Estagio, o discente
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devera entregar na Coordenacdo do curso, um Relatorio,demonstrando as
atividades realizadas no semestre, devidamente documentada e organizada de

acordo com as orientagcdes contidas neste Guia.

I- Entrega Relatério

Ao final do estagio que vocé estiver cursando, devera entrega-lo a

Coordenacéo/orientacdo do Estagio, até o prazo estipulado pela mesma.

lI- Vocés deverdo entregar, também, os documentos abaixo solicitados

para serem arquivados na Coordenacao do Curso:

a)Carta de Apresentacdo e autorizacdo de estdgio ( uma via) , seguindo as
diversas modalidades no caso de prefeituras para arquivo na Coordenacao do
Curso.

b)Ficha de Controle de estagio preenchida, assinada pelo professor e pelo

diretor da escola (responsavel pela escola) com carimbo da instituicao.

13. ORGANIZACAO DA PASTA DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

O Relatorio Final de Estagio Supervisionado deve ser entregue encadernado
e organizado com os documentos abaixo, obedecendo a seguinte ordem:

. Ficha de Identificacdo do Estagiario;

. Ficha de Controle de Estéagio;

. Ficha de Apreciacdo do Desempenho do Estagiéario (Instituicdo/Escola);
. Ficha de Auto- avaliagédo do Estagiério;

. Relatério de Estéagio;

. Convénio de Estagio (copia);

. Termo de Compromisso de Estagio (copia);

. Carta de Apresentacao e Autorizacdo de Estagio ( copia);

© 00 N o o b~ W N P

. Ficha de Credenciamento do estagiario
10. Outros documentos solicitados pela Coordenagédo do estagio, caso sejam

necessarios.
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14. CRITERIOS DE AVALIACAO

Sua aprovacgdo neste componente curricular dar-se-4 mediante entrega

e validacdo de todos os itens que norteiam o Estagio em cada semestre.

15. DECLARACOES FINAL DO ESTAGIO  CURRICULAR
SUPERVISIONADO  OBRIGATORIO E  CERTIFICACAO DE
CONCLUSAO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO

Apés analise de toda a documentacdo do estagio, a coordenacao de estagio
emitirha a DECLARACAO FINAL DE ESTAGIO em cada etapa. Esta declaracéo

sera encaminhada a Secretaria Académica do curso para fins de comprovacao

da realizacéo do estagio. Ao final do curso, tendo realizados todos os estagios,

sera expedida uma CERTIFICACAO DE CONCLUSAO DO ESTAGIO, desde

que o(a) aluno(a) tenha cumprido as 300 horas obrigatérias referentes ao
“Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério” .

Cabe ressaltar que o registro do diploma de graduacdo depende da
apresentacao e comprovacao da realizacao do estagio, por isso fique atento (a)

as informacdes expressas nos documentos obrigatérios que precisam ser
devidamente preenchidos e assinados por vocé, pelo responséavel do Local de
realizacdo do Estadgio e pelo coordenador de Estagio. Sdo documentos

importantes e imprescindiveis.

16.REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS PARA CONSULTA

BRASIL. Lei n°. 9394/96 de 20 de dezembro de 1996. Estabelece as diretrizes

e bases da educacao nacional. Brasilia, DF: Congresso Nacional, 1996.

BRASIL. Ministério da Educacgdo. Referencial curricular nacional para a
educacéo infantil. Brasilia, DF: MEC/SEF/DPE/COEDI, 2002.
BRASIL . LEI N° 11.788, de 25 de setembro de 2008

http://www.planalto.gov.br/ccivil -

24


http://www.planalto.gov.br/ccivil_-

Cartilha Esclarecedora sobre a Lei de Estagio — Lei n°® 11.788/2008, s/d
COHEN, Ernesto; FRANCO, Rolando. Avaliagédo de projetos sociais. 3. ed.
Petropolis: Vozes, 1999.

FERREIRA, Naura Syria Carapeto. Gestdo Democratica da Educacdo para
uma Formacdo Humana: conceitos e possibilidades. Em Aberto, Brasilia, v. 17,
n.72, p.167-177, fev./jun. 2000.

FREIRE, Paulo. Pedagogia da autonomia: saberes necessdarios a pratica

educativa. 5. ed. S8o Paulo: Paz e Terra, 1996. (colecao leitura).

LIBANEO, José Carlos. Organizacdo e gestdo da escola: teoria e pratica. 5 ed.
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ANEXOS

1-FOLHA DE IDENTIFICACAO
IDENTIFICACAQ DO ESTAGIARIO
ESTAGIARIO(A):
MATRICULA RG: ORGAO EMISSOR:

DATA DE EXPEDICAO:

CURSO: LICENCIATURA EM PEDAGOGIA

PROFESSOR COORDENADOR DE ESTAGIO: Rosane Grandé
PROFESSOR COORDENADOR DO CURSO: Rosane Grandé

DIRETORA DA FATEF : Marysol Lima de Aquino

LOCAL DO ESTAGIO

Nome da Escola

Endereco
Bairro Cidade

Estado CEP Telefone
E-MAIL

Diretor(a) da Escola

Estagio a ser realizado

( ) Educacéo Infantil  ( ) Séries Iniciais do Ensino Fundamental
() Gestéao Escolar

Periodo da Realizacdo __ /__/ ate / /

Obs: se o estagio foi realizado em mais de uma escola, devera conter um item de

“Local de Estagio” para cada escola.
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Curso: Pedagogia
Coordenador do Estagio:

QDE AUTOAVALIACAO PELO ESTAGIARIO
(7

Ano/ Semestre: [/

Estagiario:
Matricula
Aspectos analisados Sim Nao parcialme
nte
Meu interesse pelas orientacdes de estagio
Meu interesse e envolvimento nas
atividades desenvolvidas no campo de
Estagio
Cumprimento, de minha parte, dos prazos
para execucdo das tarefas de Estagio
Supervisionado
Organizacdo e clareza dos meus
Relatorios e outros documentos de
Estagio Supervisionado
Minha atuacdo nas atividades de Estagio
Supervisionado, em geral
Sugestdes para melhoria do Estagio Supervisionado:
Séo Vicente, / /

Assinatura estagiario
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3- FICHA DE CONTROLE DE ESTAGIO

Curso: Licenciatura em Pedagogia

Estagio de: ( ) Observacédo na Educacao Infantil () Regéncia na Educacao
Infantil ( ) Observacdo no Ensino Fundamental -1°,2° ou 3°anos ( ) Regéncia no
Ensino Fundamental -1°,2° ou 3°anos ( ) Observacdo no Ensino Fundamental — 4°
e 5%anos () Regéncia no Ensino Fundamental — 4° e 5° anos ( ) Observagao

Gestao Escolar

Ano Letivo: Semestre: Periodo:

Nome do(a)estagiario(a): R.A:

Nome da Escola:

Endereco:

Data Horérios Descricdo  das Ass. Autoridade

Entradal Saida | Total h/a CHVIRERLES Competente
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Total de h/a: Carimbo da Escola

Assinatura do (a) estagiario (a):

Assinatura e Carimbo do (a) Diretor (a) da Escola:

Assinatura do Coordenador de Estagio Supervisionado:
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4- FICHA DE APRECIA(;AO DO DESEMPENHO DO ESTAGIARIO
Curso: Pedagogia
Estagiério:

Matricula: Semestre/Ano

Professor/responsavel pelo estagiario na Unidade Escolar ou em

Instituicbes Sociais :

Acdes CONCEITOS
Excelente | Muito Bom Regular
bom

Assiduidade e pontualidade

Cooperacgéo

Interesse e entusiasmo no
desempenho das atividades
de

Estagio

Iniciativa na busca de

solucdes

Demonstracao de
desenvolvimento de postura

ético-profissional

Realizagcdo das atividades
de Estagio, demonstrando

conhecimento tedrico

Carimbo e assinatura do Diretor da escola/lnstituicéao

Assinatura do responsavel pelo Estagiario na Escola/Instituicao
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5- AVALIACAO DO ESTAGIARIO

NOME DO ALUNO:

MATRICULA: ESTAGIO

CRITERIOS: somatéria de 30 pontos = 10 ( dez)

a) Atividades em sala de aula com a Coordenadora de Estagio = 10 pontos

b) Avaliacdo do desempenho do aluno pela escola onde realizou o estagio: 2 pontos
c)(S)-sim=1(EP)—-em parte=0,5(N)—-néo =0

ITENS DE AVALIACAO AVALIACAO TOTAL

SIM PARCIALMENTE NAO

1-Atividades do estagio desenvolvidas em

sala de aula na faculdade.

2- O estagiario foi pontual e assiduo nas

atividades de estagio?

2- Mostrou conhecimento na execucéo
dos trabalhos, refazendo-os e

aperfeicoando-os quando necessario.

4- O relatério do estagio apresenta
conteudo reflexivo, ficando evidente a
realizacdo das

leituras indicadas, bem como de

pesquisas e estudos complementares?

5- Foi desenvolvido um trabalho de
contextualizac8o da escola e dos alunos?
O estagiario demonstrou ter adquirido
conhecimentos sobre a realidade em que
atuou? Transparece que coletou
informacdes durante todo o seu

trabalho?

6- O estagiario anexou ao relatdrio, na
ordem solicitadas, o0os documentos

solicitados no guia de estagio?
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7- O relatério, como um todo, esta bem
organizado, revelando comprometimento

e seriedade no trabalho desenvolvido?

8- O relatério apresenta reflexdes criticas
que analisam o tedrico e pratico do “ser

professor”

9- As atividades apresentadas na ficha de
controle de estagio estdo de acordo com
as orientacbes desenvolvidas no curso
de

pedagogia.

10- o relatério apresenta redacdo de
acordo com a norma culta da lingua

portuguesa

Total de pontos

NOTA DO ALUNO

Rosane Grandé — Coordenadora de Estagio Supervisionado de Pedagogia
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6- DECLARACAO FINAL DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO | - EDUCACAO INFANTIL

Declaro para fins de comprovacao de Estagio  Curricular
Supervisionado, queo €) aluno €)]
regularmente matriculado (@) no curso de

da Faculdade de Tecnologia de Sao

Vicente, cumpriu horas de estagio supervisionado, conforme

determina a Matriz curricular do curso de Pedagogia.

Sao Vicente, de de

Rosane Grandé

Coordenadora de Estagio Supervisionado de Pedagogia
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7- DECLARACAO FINAL DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO Il = ENSINO FUNDAMENTAL —1°, 2° OU 3° ANOS

Declaro para fins de comprovacao de Estagio  Curricular
Supervisionado, queo (@) aluno (@)
regularmente matriculado (@) no curso de

da Faculdade de Tecnologia de Sao

Vicente, cumpriu horas de estagio supervisionado, conforme determina a

Matriz curricular do curso de Pedagogia.

Sao Vicente, de de

Rosane Grandé

Coordenadora de Estagio Supervisionado de Pedagogia
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8- DECLARACAO FINAL DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO Il = ENSINO FUNDAMENTAL - 4° E 5° ANOS

Declaro para fins de comprovacao de Estagio  Curricular
Supervisionado, queo €) aluno €)]
regularmente matriculado (@) no curso de

da Faculdade de Tecnologia de Séo

Vicente, cumpriu horas de estagio supervisionado, conforme determina a

Matriz curricular do curso de Pedagogia.

Sao Vicente, de de

Rosane Grandé

Coordenadora de Estagio Supervisionado de Pedagogia
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9- DECLARACAO FINAL DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO IV GESTAO ESCOLAR OU GESTAO DE PROJETOS
SOCIAIS

Declaro para fins de comprovacgao de Estagio Curricular
Supervisionado, que o (@) aluno (@)
regularmente matriculado (@) no curso de

da Faculdade de Tecnologia de S&o Vicente, cumpriu horas de estagio

supervisionado, conforme determina a Matriz curricular do curso de Pedagogia.

Sao Vicente, de de

Rosane Grandé

Coordenadora de Estagio Supervisionado de Pedagogia

(Papel timbrado da empresa) ) .
10-TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO DE COMPLEMENTACAO DE

ENSINO, SEM VINCULAQAO EMPREGATICIA.
(MODELO)
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, doravante designada CONCEDENTE, neste ato representada pelo Sr.
, e o] (€) estudante
, a seguir denominado (a) ESTAGIARIO,
com a interveniéncia da Faculdade de Tecnologia de S&o Vicente, doravante designada INSTITUICAO DE ENSINO,
neste ato representado pelo diretor, firmam o presente TERMO DE COMPROMISSO, de acordo com a legislagéo
vigente, e que se rege pelas seguintes condigdes:

1. A CONCEDENTE cabera a fixagéo dos locais, datas e horarios em que se realizardo, sem qualquer vinculag&o
empregaticia, as atividades do ESTAGIARIO, contidas nas programacdes de estagio por ela estabelecidas com a
colaborag&o da INSTITUICAO DE ENSINO.
O  estagio serd  realizado no

, Sito a , n° ., em
2. O estagio tera duragdo de meses e se realizard no periodode _/ / a _/ [ . O ESTAGIARIO
devera cumprir horas de estagio por més, considerando-se nelas incluidas as horas destlnadas a reunides

convocadas pela INSTITUICAO DE ENSINO, para fins de supervisdo e avaliagao.

3. O ESTAGIARIO obriga-se a:
a) cumprir fielmente a programacéo de estagio, comunicando em tempo habil, quando formo caso, a
impossibilidade de fazé-lo;
b) cumprir as normas internas da CONCEDENTE, principalmente as relativas ao estagio, as quais
declaram conhecer e aceitar.
c) responder por perdas e danos consequentes da inobservancia das normas internas constantes no
presente.

TERMO DE COMPROMISSO: B
d) apresentar 8 CONCEDENTE e a INSTITUICAO DE ENSINO relatério circunstanciado sobre o estagio realizado.

4. A CONCEDENTE compromete-se a:

a) conceder ao ESTAGIARIO bolsa-auxilio, para manutencao, no valor de R$

b) providenciar, observadas as normas internas, o reembolso das despesas extraordlnarlas efetuadas pelo
ESTAGIARIO em raz&o da programac&o do estagio;

c) fornecer & INSTITUICAO DE ENSINO interveniente relatérios e avaliagbes sobre a atuacdo do ESTAGIARIO;

d) designar, sempre que possivel, um Supervisor Interno de Estagio;

e) comunicar imediatamente & INSTITUICAO DE ENSINO quaisquer interrupgdes ou problemas ocorridos com o
ESTAGIARIO durante o periodo de estagio, para que sejam tomadas as providéncias cabiveis.

5. A INSTITUICAO DE ENSINO interveniente compete:

a) encaminhar o ESTAGIARIO & CONCEDENTE, acompanhar suas atividades de estagio e proceder a sua
avaliacdo para fins escolares;

b) colher os dados de aproveitamento do ESTAGIARIO mediante fichas de avaliacdo de desempenho, visitas de
superviséo, relatdrios e trabalhos apresentados, d acordo com a programagao previamente estabelecida;

c) informar periodicamente a CONCEDENTE sobre a situacéo geral do ESTAGIARIO.

6.0 ESTAGIARIO esta segurado contra acidentes pessoais pela (0)
7. Este TERMO DE COMPROMISSO podera ser rescindido pela CONCEDENTE ou pelo ESTAGIARIO, mediante
comunicac&o por escrito & outra parte e a INSTITUICAO DE ENSINO feita,

no minimo, com cinco dias de antecedéncia. E, por estarem assim justas e contratadas, as partes firmam o presente
TERMO DE COMPROMISSO, em 3 (trés) vias de igual teor, na presenca de duas testemunhas, cabendo a 1° via ao
concedente, a 2° via ao estagiario e a 3° via ao interveniente.

, de de

INSTITUICAO DE ENSINO CONCEDENTE

ESTAGIARIO

TESTEMUNHA TESTEMUNHA

37



