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Caroaluno,

E com grande satisfacdo que lhe damos as boas-vindas a FORTEC/FATEF.
Agradecemos a confianca em nosso trabalho e temos plena certeza de que vocé fez a
melhor opcdo.

A partir de agora com o Manual do Aluno FORTEC/FATEF, vocé terd em maos
asinformacgdes sobre a Instituicdo, passando pela estrutura, setores administrativos,
direcdo, coordenacdo, corpo docente, cursos, projetos e todas as informacdes que
lhes serdao uteis durante os anos de estudo.

Temos o compromisso com a Responsabilidade Social formando cidaddos
criticos, e profissionais que seguirdo por toda vida, com competéncia e
profissionalismo, sendo assim formadores de opinido. E zelamos pelo bem- estar,
seguranca e total aproveitamento curricular de nossos alunos.

Dedicacdo, esforco, autonomia, disciplina e compromisso sdo condi¢des
indispensaveis para que vocé assuma a direcdo do seu préprio processo de
aprendizagem e alcance o sucesso. Nossa equipe ndo medird esforcos para atendé-
lo; afinal, nosso intuito, além de formar profissionais qualificados, é fazer com que
vocé, aluno, seja sempre bem atendido nessa caminhada em busca do
conhecimento.

Desde ja sejam bemvindos!

y/// Equipe da Fatef/Fortec
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Plataformas
e estrutura

A FATEF conta com diversas plataformas para o
aluno, vamos conhece-las:

Portal do Aluno

www.fortec.edu.br/portal

Nesta plataforma se encontrardo os horarios de
aula, notas e faltas, avisos, boletos de mensalidade
e também o setor de protocolo, usado para solicitar
declaragBes e outros documentos. Para acessa-la
vocé utilizara seu nimero de matricula (fornecido
ao ingressar).

Google Sala de Aula

www.fortec.edu.br/////

Plataforma de exercicios de avaliacdo online e também usado
pelos alunos do Curso Técnico modalidade EAD para assistir as
aulas e acessar o conteudo didatico.

Biblioteca Walter lervolino

Acervo bibliotecério diversificado, com diversas obras e livros técnicos
disponiveis gratuitamente para o aluno, também conta com uma rede
de computadores para pesquisas.

Laboratérios

Dentro da instituicdo vocé encontrara diversos laboratérios, como o de Automacao,
Mecanica, Eletrotécnica, Informatica entre outros. Usados durante as aulas praticas
e também disponiveis para atividades (requer solicitacdo prévia a coordenacdo).
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Formas de
Comunicagao

Dar informacdes é tarefa fundamental
da escola em relagdo aos pais. A Fortec
dispGe dos seguintes meios de comunicagao:

a) Portal do Aluno:
Através da solicitacdo de Requerimentos

b) Circulares:
O aluno ficard informado sobre assuntos de aulas,
eventos e atividades extraclasses via Whats App.

c) Boletim Escolar:

Bimestralmente, divulgaremos os resultados do
aproveitamento e da freqiéncia dos alunos, que
estardo disponiveis também no Portal

d) Pessoalmente:

A Coordenacgdo Pedagdgica e a Direcdo estdo disponiveis
durante todo o ano letivo para atendimento quanto a vida
escolar do aluno. Agende um horario e tire suas duvidas
sobre seu aproveitamento.
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~Acesso ao Portal /77 4

>Acesse o link: FORTEC.EDU.BR/PORTAL

@E necessario o seu CPF ou RA (n? de matricula) e senha.

>Nao esqueca de selecionar o nome do aluno no menu superior
@Caso ndo seja escolhido corretamente, algumas fun¢des podem nao funcionar.

EMITA SEU BOLETO

Escolha a
L. 3 mensalidade
em aberto

Selecione o
periodo para
consulta

Acesse a aba
‘Financeiro’

Clique em
‘Nao Pagas’

Pronto!

Vocé pagou a sua

Pague com PIX, via boleto ou Cartdo. l
mensalidade!

SOLICITE UMA DECLARAGAO

Acesse a aba Clique em Clique em Selecione

‘Requerimentos’ ‘menu’

a unidade

. ‘s ) " Preencha as informagdes
Clique em ¢ v’ para abrir todas as op¢des, para a emissao.

procure por ‘Declara¢do de Escolaridade’ Sua declaragio estara
pronta em até 4 dias (teis.

@Alguns requerimentos possuem uma taxa administrativa. Ao finaliza-los, um icone com ‘$’
aparecera para liberar o boleto de pagamento. O Periodo para entrega do seu pedido sé
sera contabilizado apés a confirmagdo do pagamento deste boleto.

PECA A 22 VIA DO CRACHA

A emissdo da 22 via do

Clique em ¢ v’ para abrir todas as op¢oes, cracha gera uma taxa
procure por ‘Cracha do Aluno - 22 Via’ administrativa, pague

clicando no botéo ‘$’

Repitaos quatro
passosdoitem [ 4
acima.

o

Duvidas?
Consulte nosso manual completo com imagens
através do link:

bit.ly/manual-req
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Informacgoes
ao aluno

Cracha

Todos os alunos, ao entrarem na escola, em
qualquer horario e para qualquer atividade,
deverdo apresentar ao porteiro o cracha de
identificacdo. O porte do cracha é obrigatério e

0 mesmo deve ser adquirido no ato da matricula.
Em caso de perda ou danificacdo, o aluno devera
solicitar uma 22 via, pagando no caixa uma taxa de
expedicdo. A 12 via deve ser solicitada via Portal..

Semana Técnolégica

A FATEF realiza anualmente um evento voltado ao nivel

superior, sendo ela voltada para a pratica das atividades

de pesquisa e desenvolvimento das capacidades

aprendidas em sala.

Os alunos da graduacdo realizam pesquisas ciéntificas

orientados por um pesquisador qualificado, promovendo o

contato direto com o futuro da drea que o aluno esta se
especializando. Permite, ainda, desenvolver o pensamento de
forma criativa e a resolver problemas que nem sempre tém solucdo
padronizada.

Documentos pendentes

Se durante o processo de matricula, algum dos documentos ndo fora entregue,

isto pode acatar em problemas na emissdo do seu histérico de conclusdo e diploma,

pois sem estes documentos, néo é possivel concluir todos os processos legais referentes a lauda,
gerando atraso ou impossibilitando a entrega destes.

Portanto, é importante que seja entregue TODOS os documentos solicitados na matricula:

* RG + CPF (ndo é vélida a CNH) e Comprovante de Residéncia

e Certid3o de Nascimento OU Casamento ¢ Histérico de Conclusdo do Ensino Médio

* Lauda de Conclusdo do Ensino Médio (para quem se formou no ensino médio apds 2006).
* Reservista / Dispensa Militar (apenas para homens)

e Titulo de Eleitor + Comprovantes de Votacédo

e 2 fotos 3x4
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Sistema de
Avaliacao FATEF

A avaliacdo é processual e baseia-se na realizagao
de atividades propostas em cada disciplina do curso,
como atividades realizadas online, em sala e a
participacdo na EXPOTEC e Iniciacdo Cientifica.

O Resultado da avaliagdo é expresso em notas de 0 a 10,
graduada de 0,5 em 0,5 ponto. O Aluno devera atingir a
média de 6,0 em todas as matérias para aprovagdo Essas
avaliagdes podem ocorrer de forma online (EAD) OU na
sala de aula para as turmas presenciais.

As médias das avalia¢des por disciplina, bem como a média final,

sdo calculadas até centésimos e arredondadas da seguinte maneira:

Os centésimos entre 0,01 e 0,24 serdo desprezados e permanece como
média o inteiro. Os centésimos entre 0,75 e 0,99 serdo arredondados
para o inteiro superior. Demais, entre 0,25 e 0,74 sdo arredondados
para 0,5. Cada disciplina possui seus proprios pesos para seus
instrumentos de avaliagdo, que se comportam como no exemplo abaixo:

Peso 1,0 - Atividades de Férum individual e/ou em grupo/chats
Peso 1,0 - Exercicios online- TICs

Peso 2,0 - Atividade

Peso 6,0 - Avaliagdo

A Avaliacdo é composta:

19 Semestre

Atividade do professor + Enade
22 Semestre

Iniciagdo Cientifica + Enade

Considera-se promovido o aluno que: Ao término do curso, tenha média das avaliagdes
de cada componente curricular, incluindo o TCC (no caso do ensino superior), igual ou
superior a 6,0 (seis). O Aluno, apds recuperacdo ao final de cada disciplina, devera obter
média igual ou superior a 5,0 (cinco)

0O aluno devera também ter um minimo de 75% de frequéncia nas aulas presenciais.E permitida a realizagdo de
até 3 (trés) disciplinas em regime de progressdo parcial.

Para alunos dos cursos superiores, é permitida a realizagdo de provas substitutivas, desde que, apresentada

comprovagao do motivo da perda da prova a secretaria da instituicdo e pagamento de taxa administrativa, é
facultado a Diretora da FATEF aaprovacgdo ou rejeicdo da solicitagdo de realizagdo da prova substitutiva.
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Estagio

Todos 0s Nossos cursos de ensino superior
exigem que o aluno realize durante seu
periodo escolar um estagio, com a
quantidade de horas necessarias descritas
dentro da ementa de cada curso.

Estes estagios sdo fundamentais para a conclusdo
do curso, e desempenham um papel importante
na formacdo do profissional, dando visdo e
orientacdo dentro da area de interesse.

Nos semestres finais de cada curso que exige um
estagio, haverdo aulas e tutorias a respeito e também
explicacGes de como o aluno deverd montar o relatério
de estagio.

A FATEF auxilia os alunos a encontrar algumas vagas,
publicando-as semanalmente através das plataformas
de comunicacdo vigentes.

Dispensa de Disciplinas

O aluno que quiser solicitar a dispensa de disciplinas deve entregar

na secretaria da instituicdo uma copia do Histérico de Conclusdo de um

curso de MESMO N{VEL de ensino, juntamente do CONTEUDO PROGRAMATICO,
documento este, que visa descrever o que exatamente foi ministrado ao aluno em
sala de aula, apenas desta forma é possivel realizar a analise com precisdo para a
dispensa.
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Como Estudar

¢ Planeje e organize seu trabalho de formaclara e objetiva.

e Assuma postura de compromisso, disciplina, dedicacdo, empenho e
determinacdo em relagdo as atividades e cronograma do curso, para evitar que o
ritmo de estudo diminua ao longo do tempo.

e Crie um plano de estudos, pois as chances de sucesso serdo bem maiores, se
houver planejamento.

e Estabelecaumritmoregular de estudos e o respeite.

¢ Sigaaordem de estudo proposta no material didatico e pelo seu tutor.

* Analise as questdes que surgem das discussdes posicionando sempre que achar
importante.

e Faca todas as atividades propostas e as publique na plataforma virtual nos prazos
estipulados pelo cronograma de seu curso.

* Busque o sistema de tutoria sempre que tiver necessidade de esclarecer dlvidas
ou expor suasdificuldades em relacdo a aprendizagem.

e Procure ler, estudar, pesquisar, refletir, esquematizar, resumir, concluir e tudo
mais que enriqueca o processo de aprendizagem.

e Explore, ao maximo, as ferramentas de comunicag¢do disponiveis (webmail da
plataforma virtual, férum de discussao, entre outros).

* Mantenha uma comunicag¢do constante com os tutores e seus colegas. Vocé ndo
estd sozinho. Eles sdo seus parceiros nesta caminhada.

e Conheca o ambiente virtual de aprendizagem. Nele vocé encontrara avisos,
conteudos, comunicagdes e ferramentas utilizadas no seu curso.

e Recorra, sempre que necessario, em tempo habil, as equipes docente,
académica, administrativa e ouvidoria.

¢ Relacione conteuldos tedricos e experiéncias praticas, articulando os dois tipos
de saberes.

e Participe de discussdes em pequenos grupos de trabalho.

Identifique todos os trabalhos que vocé enviar para serem avaliados.
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Sdao Vicente

E-mails de contato

Coordenacdo da Faculdade: fatef@fortec.edu.br

Fale Conosco: ouvidoria@fortec.edu.br
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