Manual de Aluno

Atividade De Estagio




Acessando o portal: 2

Envio de Atividade de Estagio: 4




Acessando o Portal do Aluno:

Para acessar o Portal do Aluno, vocé deve acessar o link
www.fortec.edu.br/portal

Realizando o login:

Apds clicar em “Portal Educacional”, basta entrar com o seu login e senha.

Faca login para acessar

Digite seu e-mail. CPF/CNPJ cu codige.

SEGUINTE

Figura 1: Login no portal



http://www.fortec.edu.br/portal

Apés isso, selecione a matricula correta na aba de pesquisa “Matricula Selecionada”:

ZsaiteeS o

FRTEF

Bacharelado Em Sistemas De Informag&o Bacharelado Em Sistemas De Informagéo, Semestral 400. | Periodo ¢ =

Bacharelado Em Sistemas De Informagéo Matriculado
Bacharelado Em Sistemas De Informagéo, Semestral 400. | Periodo da matricula: 2022-1. | Unidade: Unidade 4 |
Fortec S3o Vicente | CPW.

Cursos Livres Aguardando Pgto e/ou Contrato
Cursos Livres, Cuidador de Idosos. | Periedo da matricula: 0000. | Unidade: Unidade 4 | Fortec S3o Vicente | CPW.

aqui para mais detalhes!

Grade horaria

Figura 2: Selecionar matricula




Envio de Atividade de Estagio:

Va em “Ver Mais Opc¢oes” e em “Requerimentos” para acessar o ambiente que vocé criard a

nova solicitacao.

Cligue nos trés risquinhos e no + (mais) localizado a direita para criar o requerimento como
mostra na imagem abaixo.

Matricula selecionada

Bacharelado Em Sisternas De Informacgio Bacharelado Em Sistemas De Informac&o, Semestral 400. | Periodo ¢ ©

Email dos
Professores

Inicio Andlise Curricular Documentos Histérico Financeiro

Atendimentos { Requerimentos

Exibindo atendimentos: Aguardando: Sim; Em atendimento: Sim; Intervengdo: !

Compra de Material

Ocorréncias
15265 - ATC - Apresentagdo de Trabalhos I

BSl - Liberar eixo de atividades complementares, solicitado
em 29/05/2023. Relatdrios

Dados Cadastrais

15261 - ATC - Apresentagdo de Trabalhos /

ESllibarar ol de otividades complamentarec coliciado

Figura 3: Requerimentos.




|
Apos isso,
1. Em Unidade, informe a unidade referente ao seu curso.
2. Em Tipo de Servico, pesquise por “ENVIO DE ATIVIDADE DE ESTAGIO”.
3. Em Matricula, escolha a matricula correspondente ao seu curso atual.
4. Em Disciplina, escolha a referente ao seu estéagio.
5. Em Descricdo do estagio, mencione informacdes sobre o estagio realizado, como
empresa, funcdes, periodo realizado, etc.
6. Em Carga Hordaria do estagio, informe a quantidade de horas do estéagio.
7. Em Data inicial e final do estagio, informe o periodo em que o estagio foi
realizado.
8. Em Resumo, coloque sobre o que o seu requerimento se trata.
9. Em Descricdo, informe o que estad sendo enviado.

a. Ex. Envio de relatério de estagio referente ao Estagio | do curso de
Sistemas de Informacdo

10. Em Arquivos, anexe o relatorio de estagio.




Nova solicitagdo

Faculdade de Tecnologia de S8o Vicente

ENVIO DE RELATORIO DE ESTAGIO

Disciplina *
BSI- ESTAGIO (ESTGBSI) v

Descsiclio do estiigio

InformagBes basicas do estdgio como empresa, horas, fungdes, etc

2 do estégio Data inicial do estégia Data final do estigic

240 Segunda, 1 de janeiro de 2024 Segunda, 22 de dezembro de 2025

Resumo da solicitagdo *

Envio de relatério de estdgio

cio da solicitagdoh

Descrigao do que esta enviando Ex. Envio de relatdrio de estagio referente ao Estagio | do curso de Sistemas de Informagéo

Relatério de Estagio PDF

Figura 4: Criando um novo requerimento.

Apds terminar de preencher as informagdes, vocé poderd concluir e acompanhar o andamento
do seu requerimento na aba “Requerimentos”.

Para ver os FeedBacks, observagcdes do professor ou os anexos, € so6 clicar no requerimento
escolhido e ir na aba “Comentarios” ou “Anexos”.
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